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Pszczyna, 01.08.2012

ZAPYTANIE O CENE

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Moja pierwsza praca — gospodarstwo domowe”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Stowarzyszenie na Rzecz Pomocy Uczniom z Uposledzeniem Umystowym przy Zespole
Szkot nr 3 Specjalnych w Pszczynie ,RAZEM’
z siedzibg przy ul. Zamenhofa 5, 43-200 Pszczyna

zaprasza do sktadania ofert cenowych

ktorych przedmiotem jest
ustuga rozliczania projektu

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie na Rzecz Pomocy Uczniom z Upos$ledzeniem Umystowym przy Zespole
Szkot nr 3 Specjalnych w Pszczynie ,RAZEM’

ul. Zamenhofa 5, 43-200 Pszczyna

NIP: 6381729533

REGON: 240795054

Osoba do kontaktu: Jolanta Konieczny

Tel. 32 2100340

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga rozliczania projektu
2. Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie:

- dbanie o prawidtowos¢ operaciji finansowych w ramach projektu,
- gromadzenie dokumentac;ji finansowej,

- monitoring wykorzystania budzetu,

- sporzadzanie czesci finansowej wnioskéw o ptatnosé,
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- staty kontakt z opiekunem projektu wyznaczonym do koordynacji dziatan finansowych
przez IP

- sporzadzanie korekt wnioskéw o ptatnosc¢ z uwzglednieniem zachowania pilnosci ich
sporzadzenia, tj. w terminie wyznaczonym przez IP

- sporzadzanie wyjasnien i pism przewodnich do wnioskéw o ptatnosé

- prowadzenie innej korespondencji z IP w zakresie aspektow finansowo - ksiegowych

- kontrola spojnosci zapiséw ksiegowych z wnioskami o ptatnosé

- sporzadzenie kohcowego wniosku o ptatnosé (uwzgledniajac iz bedzie to miato miejsce po
zakonczeniu umowy o wspoipracy)

- sporzadzanie tabel pomocniczych w arkuszach Excel oraz ich przesytania koordynatorowi
(przynajmniej raz / kwartat), dotyczacych: wydatkowania $rodkow, przeptywédw finansowych
oraz harmonogramu ptatnosci

- uczestnictwo w ewentualnej kontroli projektu oraz przedtozyé wszelkie niezbedne

dokumenty komisji kontrolujgcej

lll. TERMIN WYKONANIA USLUGI
Ustuga obejmuje okres realizacji projektu, tj. od 1.09.2012 do 31.08.2013r.

IV. OFERTA POWINNA BYC:
1. Opatrzona pieczatkg firmowa.
2. Posiada¢ date sporzadzenia.
3. Podpisana przez wykonawce.
4. Przestana za posrednictwem:
a. osobiscie
b. pocztg tradycyjng
Stowarzyszenie na Rzecz Pomocy Uczniom z Uposledzeniem Umystowym przy
Zespole Szkét nr 3 Specjalnych w Pszczynie ,,RAZEM”
ul. Zamenhofa 5, 43-200 Pszczyna

5. Sktadajacy powinien posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6. Skftadajacy powinien posiadaé niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponowac
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

7. Skfadajacy bedzie zwigzany przedstawiong ofertg do momentu rozpoczecia realizaciji
projektu oraz przez caty okres jego realizacji.

8. Oferta powinna zawiera¢ cene brutto.
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Termin skfadania ofert uptywa w dniu: 24.08.2012 przy czym za dzien otrzymania oferty
uznaje sie dzien jej wptyniecia do siedziby zamawiajgcego.

V. KRYTERIA OCENY OFERT CENOWYCH
CENA =100%
VI. ZALACZNIKI

- wzér oferty — Zatgcznik nr 1
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Zalacznik nr 1

OFERTA CENOWA

Miejscowos¢ i data

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert cenowych, zwigzane z realizacjg projektu
.Moja pierwsza praca - gospodarstwo domowe”, wspéifinansowanego przez Unie

Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego, przedstawiam oferte na
ustuge rozliczania projektu.

Cena:........e... zt brutto/ 1 m-c, tj. 11 m-cy * =

Miejscowos$c¢ i data
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